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Le Maire, propose a 'assemblée :

Article 1 : Bénéficiaires

Un agent peut ouvrir un CET s'il remplit les conditions cumulatives suivantes :
o Etre agent titulaire ou contractuel & temps complet ou a temps non complet ;
e Etre employé de maniére continue
¢ Avoir accompli au moins une année de service.

Sont exclus du dispositif du CET :

e Les professeurs d'enseignement artistique, assistants spécialisés et assistants
d’enseignement artistique. Les agents contractuels exercant des fonctions comparables sont
également exclus :

* Les fonctionnaires stagiaires. Ceux qui avaient acquis antérieurement des droits a congés
au titre du CET en qualité de titulaire ou d’'agent non titulaire ne peuvent ni les utiliser ni en
cumuler de nouveaux durant cette période ;

e Les agents contractuels recrutés pour moins d’'un an ;
* Les agents de droit privé :
e |es assistantes maternelles.

Article 2 : Ouverture du compte épargne temps

Ce compte est ouvert a la demande de I'agent. S'il en remplit les conditions, 'ouverture est accordée
de plein droit. Il suffira de remplir un formulaire de demande d’ouverture de Compte Epargne Temps.

Article 3 : Information de 'agent

Chaque année, l'agent est informé des droits épargnés et consommés via le formulaire
« d'information annuelle des jours épargnés et consommés sur le compte épargne temps » qui sera
porté a la connaissance de I'agent, au plus tard le 01 décembre de chaque année.

Article 4 : Alimentation du compte épargne temps
Le Compte Epargne Temps est alimenté par :
e Le report de jours de réduction du temps de travail :
* Lereport de congés annuels, y compris les jours de fractionnement, sans que le nombre de
jours de congés annuels pris dans I'année puisse étre inférieur & vingt (pour un agent
travaillant sur 5 jours et ayant droit a 25 jours de congés. Ce nombre correspond a 4

semaines et doit donc étre proratisé. Ex : 16 jours pour un agent travaillant sur un rythme
de 4 jours et ayant droit a 20 jours de congeés).

Le nombre total de jours inscrits sur le compte ne peut pas excéder soixante jours.

Les demandes d'alimentation du CET devront avoir lieu avant le 31 janvier de 'année N+1 - l'agent
devra remplir le formulaire de « demande annuelle d'alimentation du compte épargne temps ».

Article 5 : Modalités d’utilisation
Les jours inscrits sur le CET pourront :

e Etre utilisés sous forme de congés annuels ;
e Etre indemnisés.

L'agent devra remplir le formulaire « exercice du droit d'option pour l'utilisation du CET » au plus
tard le 31 janvier de I'année N+1.

Cas n°1 : Au terme de I'année civile, le nombre de jours inscrits sur le CET ne dépasse pas 15 jours :
ces droits ne pourront étre utilisés que sous la forme de jours de congés.

Cas n°2 : Au terme de I'année civile, le nombre de jours accumulés est supérieur a 15 :

e Les 15 premiers jours ne pourront étre utilisés que sous la forme de jours de congé :
e Au-dela, une option doit étre exercée au plus tard au 31 janvier de I'année suivante
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